РЕГЛАМЕНТ
обработки запросов средств массовой информации и частных лиц (блогеров) на проведение фото-, видеосъемок, радиоэфиров на территории 
АО «ОЭВРЗ»
[bookmark: _GoBack]1. Запросы необходимо направлять на официальную электронную почту Службы по внешним связям и стратегическим коммуникациям АО «ОЭВРЗ» (СВСиCК) – pr@oevrz.ru
2. Запросы, касающиеся деятельности предприятия, необходимо направлять в CВСиCК с указанием целей проведения съёмок, прилагая перечень планируемых объектов съёмки.
3. Запросы принимаются в свободной форме; суть дела должна быть изложена ясно и кратко; вопросы к компании сформулированы четко.
4. Реакция на запросы СМИ регламентируется Законом от 27.12.1991 N 2124-1 "О средствах массовой информации" в действующей на момент подачи запроса редакции.
5. Для проведения фото- и видеосъемок необходимо оформить заявку по установленной форме. Заявка от имени СМИ должна быть оформлена на бланке организации и подписана ответственным лицом.
6. Фото- и видеосъемка на официальных мероприятиях АО «ОЭВРЗ» осуществляется представителями средств массовой информации на основании аккредитации СВСиCК.
7. В случае, если заявка на фото- или видеосъемку подается иностранным средством массовой информации, то к ней прилагается копия карточки спецкорреспондента иностранного средства массовой информации, выданной Министерством иностранных дел Российской Федерации. Если заявка подается иностранным физическим или юридическим лицом, не имеющим аккредитации Министерства иностранных дел Российской Федерации, то к ней прилагаются копии паспортов и виз всех участников съемок.
8. Срок рассмотрения заявки составляет 3 рабочих дня для граждан России и 7 рабочих дней для иностранных граждан. В случае необходимости срочного проведения фото- или видеосъемки, заявка может быть рассмотрена в особом порядке.
9. В случае поступления запроса со стороны представителей Дирекции по внешним связям и корпоративным коммуникациям АО «Трансмашхолдинг», необходимо представить паспортные данные съемочной группы, водителя, список вносимого на территорию предприятия (офиса холдинга) оборудования, информацию о марке и номере автомобиля.
10. Фото- и видеосъемка продукции АО «ОЭВРЗ», находящейся в эксплуатации, подлежит согласованию со стороны владельцев (эксплуатантов) техники.
  
 
ФОРМА ЗАЯВКИ
на проведение фото-, видеосъемки, радиоэфиров
на территории АО «ОЭВРЗ» на имя Генерального директора АО «ОЭВРЗ»
Степнова Андрея Борисовича
 
 
Наименование организации, СМИ или имя (при наличии также творческий псевдоним) частного лица, адрес сайта, блога
 ___________________________________________________________________________
 
Краткая информация о заявителе, отражающая сферу деятельности, направленность, тематику публикаций (программ)
___________________________________________________________________________
 
Место съемки
___________________________________________________________________________
 
Цель проведения фото-, видеосъемки

___________________________________________________________________________
 
Краткий сценарный план, объекты фото-, видеосъемки
___________________________________________________________________________
 
Форма размещения информации по итогам фото-, видеосъемки (источник, носители, сроки)
___________________________________________________________________________
 
Желаемый срок проведения съемки
___________________________________________________________________________
 
Особые требования (при наличии)
___________________________________________________________________________
 
Контактные данные
___________________________________________________________________________

